
Техническое задание
на оказание комплексной услуги по организации и проведению выставочно-ярмарочного мероприятия в сфере агропромышленного комплекса Ивановской области «Фестиваль фермерских продуктов «Сырный Фест» (мероприятие)
1. Перечень оказываемых Услуг: комплексная услуга по организации и проведению выставочно-ярмарочного мероприятия в сфере агропромышленного комплекса Ивановской области «Фестиваль фермерских продуктов «Сырный Фест» которая включает в себя:
· проведение подготовительных мероприятий;
· открытие мероприятия;
· контроль работы мероприятия;
· закрытие мероприятия;
· предоставление отчёта.

2. Дата и место проведения мероприятия:
Дата проведения мероприятия: 30.05.2026.
Место проведения мероприятия: набережная Торгово-развлекательного центра «Серебряный город» г. Иваново
            Регламент работы в период проведения мероприятия:
-монтаж оборудования не позднее 10:00 час. 30.05.2026
-организация участников мероприятия с 07:00 до 10:00.
-проведение мероприятия: с 11:00 до 18:00.
-закрытие мероприятия с 19:00 до 20:00
-демонтаж оборудования мероприятия не позднее 23.00 час. 30.05.2026.
Минимальное количество экспонентов – 35 участников.

3. Объем, порядок, условия оказания услуг:
3.1. Подготовка к проведению мероприятия включает следующий перечень задач:
3.1.1. Проверка списка участников, согласованных и допущенных Заказчиком к участию в мероприятии.
3.1.2. Обеспечение резервирования места проведения мероприятия.
3.1.3. Подготовка схемы размещения участников мероприятия и парковочных мест для их автотранспорта, согласованной с организацией – владельцем места проведения мероприятия.
3.1.4. Изготовление тематических рекламно-информационных конструкций.
3.1.5. Декорирование выставочных мест и территории проведения мероприятия в едином стилистическом решении, согласованном с Заказчиком.
3.1.6. Обеспечение электрификации торговых мест (минимум одна розетка 220В должна быть подведена к каждому торговому месту); обеспечение наличия кабеля от распределительной точки с возможностью смены напряжения с 380В на 220В. 
3.1.7. Обеспечение застройки и оборудования торговых мест для проведения Мероприятия в соответствии с согласованным Заказчиком дизайн-проектом. Осуществление монтажа.
3.1.8. Разработка программы мероприятия.
3.1.9. Освещение мероприятия в социальных сетях и публичных аккаунтах (реклама мероприятия): анонс мероприятия, ход мероприятия, итоги мероприятия.
3.1.10. Оснащение выставочных мест и территории мероприятия следующим оборудованием:

	Наименование статьи расходов:
	Минимальное кол-во

	Аренда оборудования и техники:
	

	Комплект аппаратуры звукоусиления: микшерный пульт, колонки, сабвуфер, микрофоны.
	1

	Аренда холодильных витрин АРГО 1,5 ВХС напольные и настольные.
	14

	Аренда комплекта выставочно-ярмарочных мест: столы, стулья, скатерти
	40

	Аренда мусорных баков
	6

	Аренда комплекта электротехнического, распределительного оборудования
	1

	Аренда рекламной конструкции: ролл-ап
	2

	Изготовление (приобретение) рекламных конструкций:
	

	Изготовление рекламных табличек с торговым наименованием участников выставочно-ярмарочного мероприятия.
	40

	Изготовление рекламной конструкции – элементов сцены.
	1

	Изготовление (приобретение) полиграфической продукции:
	

	Изготовление дипломов для участников выставочно-ярмарочного мероприятия.
	40

	Изготовление информационных плакатов - баннеров.
	2

	Изготовление (приобретение) фото- и видеоматериалов:
	

	Материалы репортажной съемки
	3

	Видеоотчет о проведении мероприятия, промо-ролик 
	1

	Расходные материалы
	По согласованию



3.1.11. Обеспечение охраны оборудования мероприятия в ночное время.
3.2. Открытие мероприятия включает следующий перечень задач:
3.2.1. Обеспечение размещения участников мероприятия согласно схеме размещения, согласованной с Заказчиком
3.2.2. Заполнение явочного листа участников мероприятия под подпись;
3.2.3. Изготовление и организация выдачи участникам мероприятия информационной таблички участника, фартука, оформленных в соответствии с разработанным фирменным стилем мероприятия;
3.2.4. Размещение информационного стенда на территории мероприятия, содержащего информацию об устроителе мероприятия, его контактные данные, телефон обратной связи для посетителей мероприятия, QR-код со ссылкой на электронную форму обращения к устроителю мероприятия;
3.3. Контроль работы мероприятия включает следующий перечень задач:
3.3.1. Организация в месте проведения Мероприятия размещение продукции местных сельхозтоваропроизводителей, а также гостей региона.
3.3.2. Обеспечение соблюдения участниками мероприятия условий Оферты к заключению договора об участии в выставочно-ярмарочном мероприятии в сфере агропромышленного комплекса Ивановской области и Правил участия в выставочно-ярмарочных мероприятиях в сфере агропромышленного комплекса Ивановской области, опубликованных по адресу:
https://мойбизнес37.рф/documents/Оферта%20по%20ярмаркам%2015.01.2025.pdf
3.3.3. В течение всего срока проведения Мероприятия осуществление контроля надлежащего состояния мест проведения, заезда/выезда, разгрузки/погрузки для всех участников мероприятия.
3.3.4. Осуществление контроля за уборкой и санитарным состоянием торговых мест и места проведения мероприятия.
3.3.5. контроль исполнения законодательства в сфере защиты прав потребителей и нахождение в согласованном реестре участников мероприятия;
3.3.6. обеспечение работы 1 человека административного персонала во время проведения мероприятия;
3.3.7. обеспечение сохранности материальных ценностей и оборудования (баннер, информационный стенд, защитные ограждения);
3.3.8. обеспечение рассмотрения спорных вопросов по организации мероприятия и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), возникающих у участников мероприятия и посетителей мероприятия, в соответствии с действующим законодательством;
3.3.9. Фиксация нарушений участниками мероприятия действующего законодательства (в случае их наличия) и включение данной информации в отчётность по договору;
3.3.10. Обеспечение исправного функционирования оборудования в местах проведения Мероприятия в течение всего срока проведения Мероприятия.
3.3.11. Организация репортажной фотосъемки и изготовление видеоролика.
3.4. Работы по закрытию мероприятия включают следующий перечень задач:
3.4.1. Демонтаж оборудования.
3.4.2. Уборка территории мероприятия.
3.5. Подготовка отчёта включает:
3.5.1. Подготовку отчёта Заказчику об итогах проведения мероприятия и (образец предоставляет Заказчик). Срок исполнения – пять рабочих дней после проведения мероприятия.
3.5.2. Подготовку первичных учётных документов Заказчику для оплаты в соответствии с условиями заключённого договора. Срок исполнения – в соответствии с заключённым договором.

3.6 Особые условия
3.6.1 Финансирование мероприятия осуществляется с казначейским сопровождением.
3.6.2 Оплата услуг по организации и проведению мероприятий осуществляется с авансированием в размере 50 %, остальное по факту проведения мероприятия, подготовки фотоотчета, отчета о проведении мероприятия и предоставленного оригинала явочного листа с подписями участников мероприятия. Сроки оплаты и иные условия согласовываются в тексте договора на оказание услуг дополнительно.

